T.C.
468 BA ySﬁ’{ BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Dok. No: GT/048/23
1Ik Yaymn Tar.: 4.11.2022

Rev. No/Tar.: 01/12.12.2024

S s S
= W =
= v-//_f;? Sayfal/3

%og . @%"3\’\' ENSTITU ANA BiLiM DALI BASKANI
B E T OlduRs YoreTic ————
Birimi Lisanststu Egitim Enstitlist ol ugu Tonetd Enstitd MUdUI’U
Enstitl Ana Bilim Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel
Alt Birim Adi Dal1 Bagkanligi
Enstitii Ana Bilim
Goérev Unvani Dali Bagkani

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

& 2547 sayili Sayili Yiiksek Ogretim Kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri
yapmak.

& Enstitli Ana Bilim Dali Bagkanligi (EADB) Akademik Kurullarina (ADAK) baskanlik eder.

& Enstitl Kuruluna Gyelik yapmak.

& EADB ihtiyaclarin1 Makama yazili olarak rapor eder.

% EADRB ile ilgili her tiirlii yazismanin saglikl1 bir sekilde yapilmasini saglar.

& Enstitii Siire¢ Takip Sisteminin (Online islemler) ve UBYS takibini ve saglikl1 bir sekilde
yiirlitiilmesini saglar.

& EADB ders dagilimmi 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

&% EADB egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

& EADB egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Enstitiiye iletir.

% EADB degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlar1 Enstitliye sunar.

& Midirliik Kalite Birimi ile esgiidiimlii calisarak Boliime bagli programlarin akredite edilme
calismalarini yiiriitiir.

&% Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak EADB 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina ¢aligir.

& EADB ders dagilimin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglar,
& EADB dersliklerin, calisma odalarinin, atlyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag gereglerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglar.

& EADB bagl arastirma gorevlilerinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak iizere ana bilim
dali yazili olarak Miidiirlilk Makamina bildirir.

& Her donem basinda ders kayitlariin diizenli bir bigcimde yapilmasini saglar.

& EADB o6grencilerinin egitim-0gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

& EADB 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglart dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

& Ders kayitlariin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in tez/proje danigmanlarla toplantilar yapar.

& Lisansistlu egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar.

& Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarin saglar.

& Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Prof. Dr. ibrahim Kirtl .
Giler Giilen ro rpmzsg:‘ ured Prof. Dr. ibrahim Kiirtil

Enstitl Sekreteri Lisanststu Egitim Enstitlsu MiidEit

Burbakgergiment gqli,ae B]ri.nvjESQrumluiu i
Belge Dogrulama Kodu: M93AHC3 Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/baibu-ebys




T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNiVERSITESI

_ Lisansiistii Egitim Enstitiisii Dok. No: GT/048/23

o C-:_:'_ i1k Yayin Tar.: 4.11.2022

= \',Ij} = Rev. No/Tar.: 01/12.12.2024

Z u Fd Sayfa2/3
o %]

AV ENSTITU ANA BILiM DALI BASKANI

yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir.

& Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde,
kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yaritmek,

« Bagl bulundugu yo6netici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

% EADB, yukarida yazil1 olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.
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Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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