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Alt Birim             :  

Sıra 

No 

Hizmetin/Görevin 

Adı 

Hassas Görevi 

Olan Personel 

Sorumlu 

Yönetici 

Risk 

Düzeyi 

Riskler Alınması Gereken Önlemler veya 

Kontroller 

1 

Ziyarete gelen 
kişilerin 
randevularını 
ayarlamak. 

Lisansüstü 
Eğimi Enstitüsü  

Prof. Dr. 
İbrahim 

KÜRTÜL 
Enstitü 
Müdürü  

 
Yüksek 

 
-İşlerin aksaması. 

Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. 

2 

Her türlü iletişimi 
(yazışmalar, 
telefon 
görüşmeleri, 
mailler, doğrudan 
görüşmeler) 
sağlamak ve 
bunu sağlarken 
titiz davranmak, 
gizliliğe önem 
vermek. 

Lisansüstü 
Eğimi Enstitüsü  

Prof. Dr. 
İbrahim 

KÜRTÜL 
Enstitü 
Müdürü  

 
 
 

Yüksek 

 
 
 
-İşlerin aksaması. 

 
 
 
Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. 

3 

Gizli dosyaların 
muhafazasını 
sağlamak. 

Lisansüstü 
Eğimi Enstitüsü  

Prof. Dr. 
İbrahim 

KÜRTÜL 
Enstitü 
Müdürü  

 
Yüksek 

-Dosyaların ve bilgilerin 
dışarıya çıkması 

Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve 
kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi. 

Hazırlayan 

Çiler Gülen 

Enstitü Sekreteri 

Kontrol Eden 

Prof. Dr. İbrahim Kürtül 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürü 

 

Onaylayan 

Prof. Dr. İbrahim Kürtül 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürü 
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