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Sıra No Hassas Görevler Görevin Yürütüldüğü 

Birim 

Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 19. maddesinde 

belirtilen amaç ve ilkelere uygun 

hareket etmek. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Eğitim öğretimin aksaması, 

-Kurumsal hedeflere ulaşmada aksaklıklar 

yaşanması, 

-Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar 

yaşanması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

2 

Enstitü Kurulu ve Enstitü 

Yönetim Kurulu gibi kurullara 

Enstitü Müdürünün olmadığı 

durumlarda başkanlık etmek. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kurulların aksaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

3 

Enstitü Kurulu ve Enstitü 

Yönetim Kurulunda alınan idari 

kararların uygulanmasını takip 

etmek. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kurullarda alınan idari kararların uygulanmaması 

veya geç uygulanması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

4 

Misyon ve vizyonları 

belirlemede Enstitü Müdürüne 

yardımcı olmak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Eğitim-öğretimin aksaması, 

-Kurumsal hedeflere ulaşılamaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

5 

İdari kadro ihtiyaçları ile ilgili 

çalışmalarda Enstitü Müdürüne 

yardımcı olmak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-İş yükü ve öğrenci sayısının artmasının hesap 

edilememesi, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

6 

Bütçe ile ilgili çalışmaların 

takibini yapmak, hazırlanmasına 

yardımcı olmak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Yapılacak harcamaların öngörülememesi, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 

7 

Personele ve öğretim 

elemanlarına yapılacak 

ödemelerin kontrolünü sağlamak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Ödemelerin yapılmaması veya geç yapılması, 

-Ortaya çıkan hak ve itibar kaybı. 

8 
Taşınır İşlemleri ile ilgili 

kontrollerin yapılması. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kontrollerin yapılmaması sonucunda taşınırların 

kaybı, zarar görmesi veya yılsonu hesabının 

kapatılamaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 
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9 
Satın alma işlemleri ile ilgili 

kontrollerin yapılması. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kontrollerin yapılmaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 

10 

İdari kadro ihtiyaçları ile ilgili 

çalışmalarda Enstitü Müdürüne 

yardımcı olmak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-İş yükü ve öğrenci sayısının artmasının hesap 

edilememesi, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı. 

11 

Bütçe ile ilgili çalışmaların 

takibini yapmak, hazırlanmasına 

yardımcı olmak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Yapılacak harcamaların öngörülememesi, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 

12 

Personele ve öğretim 

elemanlarına yapılacak 

ödemelerin kontrolünü sağlamak. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Ödemelerin yapılmaması veya geç yapılması, 

-Ortaya çıkan hak ve itibar kaybı. 

13 
Taşınır İşlemleri ile ilgili 

kontrollerin yapılması. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kontrollerin yapılmaması sonucunda taşınırların 

kaybı, zarar görmesi veya yılsonu hesabının 

kapatılamaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 

14 
Satın alma işlemleri ile ilgili 

kontrollerin yapılması. 

Lisansüstü Eğimi 

Enstitüsü  

Prof. Dr. İbrahim KÜRTÜL 

Enstitü Müdürü  

-Kontrollerin yapılmaması, 

-Oluşacak hak ve itibar kaybı, 

-Kamu zararının oluşması. 
Hazırlayan 

Çiler Gülen 
Enstitü Sekreteri 

Kontrol Eden 

Prof. Dr. İbrahim Kürtül 

Profesör 

Kalite Birim Sorumlusu 

Onaylayan 

Prof. Dr. İbrahim Kürtül 
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürü 
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